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Készéntjiik a Kedves Sziil6ket az Arpad Uti Ovodéban és az Arpad Uti Ovoda Vizivérosi
Tagévoddjaban!

Az elkovetkezé években kozds lesz 6romink és felelésséglink a gyermekek nevelése soran.

Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa kozos feleldsségiink, ezért azt szeretnénk, ha Onék,
mint sz0l6k, s mi, mint pedagégusok azon munkalkodnank, hogy kialakulé kapcsolatunkra a kélcs6nos
bizalom és tisztelet legyen a legjellemz&bb.

Egyuttmlkodésink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitséglil szolgal s
utmutatast ad hazirendiink, mely tartalmazza az 6vodai életet meghatarozé szokasokat, szabalyokat.
Segiti Ondket az eligazodasban, a megértésben, a sziléi jogok és kitelességek megismerésében és
gyakorlasaban egyarant.

Az O6voda hazirendjében megfogalmazottak betartdsa kotelezd a gyermekekre, sziilBkre,
hozzatartozoékra, s az 6voda valamennyi dolgozdjara.

1. Altalanos informaciok az évodarol

Az intézmény neve: Arpad Uti Ovoda
Az intézmény székhelye:

8000 Székesfehérvar, Arpad u. 5.
OM azonositdja: 029862

Telefon/fax: 314-608, 06 70 3809515

e-mail: arpadovi@freemail.hu

Az intézmény alapitd szerve, székhelye:

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Kézgylilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az intézmény fenntartéja:

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.
Az intézményeqyséqg neve: Arpad Uti Ovoda Vizivarosi Tagévodaja
A tagévoda cime:
8000 Székesfehérvar, Sarl6 utca 11/E.
Telefon/fax: 312-366, 06 70 3809549

e-mail: neubauer@yvizivaros.t-online.hu

Az évoda igazgatoéja: Magony Henriett
Az 6voda igazgatéhelyettesei: Romhanyi Piroska, Bazséné Szalai Timea
A tagintézmény igazgatéja: Babocsai Katalin

Fogadé éraik: minden hénap elsé hétf6je 8-16 oraig elére megbeszélt idépontban



Az Arpad Uti Ovoda gyermekorvosa: Dr. Vajda Mariann
Telefon: 503-751

Az Arpad Uti Ovoda védénéje: Raduka Gydngyi
Telefon: 316-602

A Vizivarosi Tagévoda gyermekorvosa: Dr. Wilhelm Otto
Telefon: 503-750

Az 6voda védondje: Borsos Gyorgyné

Telefon: 316-602

Az Arpad Uti Ovoda és az Arpad Uti Ovoda Vizivarosi Tagévodajanak fogorvosa: Dr. Kristof Edit
Székesfehérvar, Széchenyi u. 10.
Telefon: 502-369

Az Arpad Uti Ovoda logopédusa: Téglas Katalin

A logopédiai fejlesztés az oOvodaban torténik. A foglalkozasok idépontjai a faliGjsagon, illetve a
logopédiai foglalkoztaté ajtajan talalhatok.

Telefon: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye 328-648

A Vizivarosi Tagoévoda logopédusa: Juhasz Rita

A logopédiai fejlesztés az 6vodaban toérténik. A foglalkozasok idépontjai a faliujsagon, illetve a
logopédiai foglalkoztaté ajtajan talalhatok.

Megjegyzés: 2026/2027-es nevelési évben az évoda felljitisa miatt a befogadd intézmények
logopédusai végzik a gyermekek fejlesztését.

Telefon: Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézménye 328-648

Ovodai szociélis segité: Nagy Timea
Telefon: 06-70-526-5517, iskolaiszocmunka@szekesfehervar.hu

Konzultaciés idépont:
Minden hénap masodik szerda: 10.00-11.00 6raig Arpad Uti Ovoda a székhely és tagintézmény
vonatkozasaban is.

Ovodatitkar: Fodor Agnes
Telefon: 314-608, 312-366

Ovoda feladata

Az o6voda a koznevelési intézményrendszer része. Az ¢voda a gyermek haroméves koratdl a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmeény, a gyermek haroméves koratol ellatia a gyermekek
napkozbeni ellatassal 6sszefliggd feladatokat is.



1. 1. Az intézményre vonatkoz6 szabalyozas

Ovodai felvétel, atvétel rendje, felmentés, 6vodai elhelyezés megsziinése

Y
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Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatél legalabb
napi négy 6raban évodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven
belll betdlti, feltéve, hogy minden a telepilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annél idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.
A szllé gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A szUl6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovébbiakban: felmentést engedélyezé szerv)
felmentheti az ¢vodai foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja.

A kotelez6 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziil6 a nevelési év kézben
kérheti kisgyermeke 6vodai felvételét, annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
6vodai foglalkozason.

Ha az ovodakoteles korl gyermek kilfoldon teljesiti 6vodakotelezettségét, azt a szllének
irasban be kell jelenteni az Oktatasi Hivatal szamara és a kdznevelési intézmény vezetsjének.
Az adott évben kezddd6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 - majus
20. kozott kerul sor a fenntartd altal meghatarozott idépontban. A fenntarté telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérél, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliggb
eliarasrol, az ovoda felvételi korzetérdl, valamint az ovoda nyitvatartasanak rendjérél
hirdetményt tesz kozzé.

Az 6vodai beiratkozéskor be kell mutatni:

v

v

a gyermek nevére Kkiallitott személyazonossagot igazolé hatésagi igazolvanyt és a lakcimét
igazold hatosagi igazolvanyt (lakcim kartya)

tovabba a szlil6 személyazonossagat igazol6 hatdsagi igazolvanyt és lakcimet igazold hatdséagi
igazolvanyat.

Beiratkozas:

>

A gyermeket els6sorban abba az évodaba kell felvenni, atvenni, amelynek kérzetében lakik. A
felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Az évoda vezetdje, az dvodai felvételi, atvételi
kérelemnek helyt ad6 dontését irdsban, a kérelem elutasitasara vonatkoz6 déntését hatarozati
formaban kozli a szll6vel legkésdbb a beiratkozas utolsé napjat kovetd 30. napig. Az dvodai

nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetbje a dontésrél



értesiti az el6z6 dvoda vezet6jét. Az 6voda vezetdjének dontése ellen a kézhez vételtsl
szamitott 15 napon belil Székesfehérvar Megyei Jogu Véaros Jegyzdéjéhez (8000
Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) cimzett, és az dvoda igazgatdjahoz benyujtott kérelemmel
kérheti a szil6/gondvisel6 a dontés fellilvizsgalatat.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer(ien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kételezs felvételt biztosité dvoda). Eletvitelszer(i ott lakasnak minésiil, ha
a gyermek a kotelezé felvételt biztositd 6voda kdrzetében talalhatd ingatlant otthonaul hasznaélja
és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek
lakéhelyeként vagy tartézkodasi helyeként az évodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zé
harom hénapnal régebb 6ta szerepel. Amennyiben ez nem teljestl, vagy azok ellenére barmely
korGlmeény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szerepld
lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszerien lakik, Ggy az évodavezetd jogosult
felszolitani az 6vodaba jelentkezé gyermek szll6jét, hogy az életvitelszerli kérzetben lakas
tényet akként igazolja, hogy a felszdlitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a
terliletileg illetékes vedonétdl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.
Amennyiben a felszdlitas ellenére a sziilé a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, Ggy az
6vodavezetd jogosult az életvitelszerien kdrzetben lakast csaladlatogatas kezdeményezésével
ellendrizni. Amennyiben az 6vodavezetd altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek
szlldje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, ugy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszerlien lakik a kotelez6 felvételt biztositdé dvoda
korzetében, és ennek alapjan az évodai felvétel megtagadhato.

Az évodaba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges
6vodai ellatas, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az dvodavezetének
az 6vodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatérozza meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasardl a sziildk és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az évodavezetd dont.

A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Javasolt, hogy a gyermek az dvodai élet megkezdésekor a kanalat és a poharat 6nalléan tudja
hasznalni, fejlédése elérje a szobatisztasag szintjét, testi szikségleteit képes legyen jelezni.

Az dvodai elhelyezés megsziinése
Megsziinik az dvodai elhelyezés, ha

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan;

a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabol torténd
kimaradasara,

az ovodaba jarasi kotelezettségét kilféldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.



A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allo gyermek sziiléje, ha
gyermeke az o6vodakotelezettségét a jovSben kulfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az
6vodaigazgatot.

1. 2. Az intézmény nyitvatartasa:

Az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol a fenntart6é dont.
Az O6voda hétfétdl péntekig (munkanapokon) tart nyitva. (Az esetleges - miniszteri rendeletben
meghatérozott - munkanap athelyezések érintik az évoda nyitvatartasat.)

A nevelési év rendje:

A nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-éig tart.

Az 6voda zarva tartasa

Az dvoda nyari zarva tartasardl a fenntartd dont, melyrél legkésébb az adott év februar 15-ig tajékoztatni
kell a szlloket. Nyari zarva tartas idején, az 6vodaban évodai jogviszonnyal rendelkezé gyermekek
részére a szllé/torvényes képviseld barmely nyitva tarté 6vodaban kérheti gyermeke napkdzbeni
ellatasat.

Nevelés nélkiili munkanapok rendje:

Az 6vodai nevelés nélkili munkanapok szama az 6t napot nem haladhatja meg. A nevelés nélkiili
munkanapokat éves munkatervében hatarozza meg az évoda, azokrol legalabb 7 nappal a zarva tartast
megel6zden tajékoztatni kell a szlldket.

Az évodai nevelés nélkili munkanapokon az 6voda a szil6 igénye esetén ellatja a gyermek felligyeletét.

Rendkiviili sziinet:

Amennyiben az évoda csoportszobaiban a miszaki, mikodési feltételek tartés hianya miatt a
hémérséklet legaldbb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
o6vodavezetd a fenntartd értesitése mellett rendkivili sziinetet rendel el, és a rendkivili sziinet
elrendelésérdl tdjékoztatja a szlldket. A rendkivili szlinet idétartama alatt az intézmény fenntartoja sajat
fenntartasaban miikédé masik intézményben koételes gondoskodni a szil6k kérésére a gyermekek
felligyeletérél és étkeztetésiik megszervezésérdl.



Az 6voda napi nyitvatartasi rendje, napirendje
Az Arpéd Uti Ovoda
- reggel 6. 30 ératédl — 17. 00 éraig fogad gyermekeket

A Vizivarosi Tagévoda
- reggel 6. 00 o6ratol — 17. 00 oraig fogad gyermekeket

Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 8°°-12-ig tarté idészakban
folyamatosan zajlanak. Idéjarastél fliggbéen (kéd, -5 fok alatt, esd, viharos szél, veszélyhelyzet esetén
nem) napi egy- harom 6ra levegézést biztositunk a déli étkezést megelézéen. A nyari napirendet az
egész napos levegon valé tartozkodasra épitjlk.

A csoportok hetirendjérdl, a napirendtdl eltérd idében szervezett programokrol a csoportos falitjsagon,
illetve e-mailben adunk tajékoztatast.

Az intézménybdl a gyermeket:
a foglalkozasokat kdvetden:

- ha ebédet nem igényel 11.45 6ratol — 12.00 oraig,
- ha ebédet igényel 12.30 6ratdl — 13.00 éraig kell elvinni
-délutan: 15.30 6ratél — legkésébb 17.00 oraig kell elvinni

Napi ligyeleti rend:

Arpad Uti Ovoda:
Minden reggel 6.30-t6l 7.00-ig, minden délutan 16.30-t6l 17.00-ig a kijelolt termekben
csoportonként kétheti valtassal torténik.

Arpad Uti Ovoda Vizivérosi Tagévodaja:
Minden reggel 6.00-t6l 7.00-ig, minden délutan 16.00-t6l 17.00-ig a kijeldlt termekben

csoportonként napi valtassal torténik.

Javasoljuk, hogy a gyermekek 8.30-ig érkezzenek meg az 6vodaba, igy elegendé idé jut a
kulturalt étkezésre, a szabad jatékra, részt tudnak venni a programokon.
A gyermekek biztonsaga érdekében 9.00 6rakor bezarjuk a bejarati ajtokat.

2. A gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos védé-6voé eldirasok
2. 1. Gyermekek atadasa
» A gyermeket az évodaba érkezésekor a szilé minden esetben személyesen adja at az
o6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a

csoportszobaba, az dvodapedagdgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felelésséget sem
vallalhat érte.



‘7

A gyermek elvitelekor minden esetben (kulonésen az udvaron) az 6vodapedagégusnak szalni,

vagy jelezni szlikséges.

‘1

Amikor a szulé megérkezett a gyermekért, kérjik, indokolatlanul hosszabb ideig ne
tartézkodjanak az 6voda terliletén, mert a csoportot felligyelé évodapedagdgusok nem tudjak
kellbképpen atlatni a jatszé gyermekek sokasagat.

‘r/

A gyermek atvételét kovetden a szlld felel gyermeke testi-mentélis épségéért.

» A gyermekek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziil6k, hozzatartozék kérjiik, ne menjenek be a
csoportszobaba, mosdoba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: a beszoktatasi idészakban, nyilt
napon, akkor is benti cipében, vagy papucsban.

» A nap folyaman 6vodapedagdgussal valoé egyeztetés alapjan vihet6 el a gyermek. Kérjik, a

szUl6k tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, és az 6vodai élet megzavarasa nélkil vigyék

el gyermekeiket.
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Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni a gyermekeét, az alvok zavarasa nélkil, csendesen oltézhet
és készulddhet.

» Amennyiben mas személyt biznak meg gyermeklk hazavitelével, kérjik azt a csoportos
6vodapedagogusnak, illetve az igazgaténak feltétlentl jelezzék. Kizarolag a fenti esetben adjuk
ki ,idegen” személynek a gyermeket.

» Abban az esetben, ha a szllék a testvér gyermeket bizzak meg az 6vodaskori gyermek
hazavitelével:

v' 14 éven aluli testvér gyermek nem viheti haza a gyermeket

v 14 év feletti kiskoru testvérgyermek csak a szil6 irdsos kérelmére, melyet az

igazgatonak nyujt be - viheti haza testvéreét.

2. 2. A tankotelezettség megkezdésének rendje, értékelés és sziildi tajékoztatas rendje:

e Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségeét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik.

e A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezddédik. A szllé kérelmére a
felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig évodai
nevelésben vehet részt. A szild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a
felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak
szakért6i bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakérti bizottsdg a szllGi kérelem benyujtasara nyitva
allé hataridd el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a szul6i kérelem benyujtasara nincs szikseég.

A szulo/térvényes képvisel6 nem hagyhatja figyelmen kivil sem az engedélyezé szerv
hatarozatat, sem a szakértbi bizottsag szakvéleménysét, és azzal ellentétes médon nem irathatja
gyermekét iskolaba, a déntés végleges.



Ha a gyermek az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezé szerv a szllé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankételezettségének teljesitését.

e Az dvoda az ovodas gyermek fejlddését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. A
gyermek fejlédésérdl a szul6t folyamatosan tajékoztatni kell. Az évoda a gyermek értelmi, lelki,
szocidlis és testi fejlodésének mutatoit - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer
rogziti a gyermek fejlddését nyomon koveté dokumentaciéban.

e A gyermekek értékelését és a szll6k tajekoztatasat az 6vodapedagégusok végzik évente két
alkalommal. megfigyelések alapjan. A szl alairasaval igazolja, hogy az értékelést megismerte.
A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacio tartalmazza a sziil6 tajékoztatasarol szoléd
feliegyzéseket.

e Kilonds gondossagot igényel a tankdteles koruak esete. Minden gyermek szil6jével
egyénenként beszélgetnek az évodapedagdgusok az iskolara valé felkésziltségrol.

2. 3. A gyermekek nagyobb csoportja lehet:

» Az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két vodapedagoégushoz tartozé gyermekek csoportja.
» Az azonos életkori gyermekek csoportja, 6vodapedagégus hovatartozastol fliggetlendl. pl.:
ovodat kezdok.

Kilon specidlis foglalkozasokon résztvevé gyermekek csoportja, pl.: a fejleszt6, logopédiai

‘7

foglalkozasokon résztvevék csoportja, tovabba ,klldnéran” résztvevé gyermekek csoportja.

2. 4. A rendszeres egészségligyi felliigyelet, ellatas formai, rendje

» Afogorvos évente két alkalommal végez ellendrzést a gyermekek kozott.
» A védoné negyedévente ellendrzi a gyermekek tisztasagat, valamint alkalomszer(ien minden
korcsoportban foglalkozasokat tart az egészséges életmaodrol.

2. 5. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a szlilék.
A ruhazat legyen:
v’ aziddjarasnak megfeleld
v jellel ellatott
v" praktikus, kényelmes, tiszta, mely biztositja szdmukra a szabad mozgast
v" benti, kinti labbelijik bokat tartd, csiszas mentes, jarasra, futasra alkalmas (papucs, klumpa
hasznalata balesetveszélyes, keriilendd)

<«

az atoltozéshez tartalék ruha (fehérnemd, felsé ruhazat), valtécipd, udvari 6ltézék
v jellel ellatott tornazsakjukban tornafelszerelés (zokni, révid nadrag, péld, tornacipd)
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v az 6voda hagyomanyos Unnepségein, rendezvényeken alkalomhoz ill6 ruhéazat

v’ az Oltdz6ben a ruhazat a jellel ellatott zsakokban legyen tarolva.

2. 6. A gyermekek szamara behozhatoé targyak

v' A gyermekek otthonrdl olyan targyakat hozhatnak magukkal, melyekhez vald személyes
kotédésiik hozzasegiti ket a beszoktatashoz, valamint a nyugodt pihenéshez, pl.: kedvenc
puha jatékallatok.

v' Nagyobb érték(i targyak, jaték, ékszer behozatalat nem javasoljuk, azok megérzéséért,
eltinéséért felelésseget nem all médunkban vallalni.

v Verekedésre, agressziv magatartasra serkent6 jatéktargyak behozatalat nem kivanatosnak
tartjuk.

v' Mivel intézménylnk nem tudja biztositani a gyermekek éltal hasznalt ,jarmivek” (kerékpar,
kisauto, roller, szanko) tarolasat, ezért ezen eszkdzoket az évodaba érkezést kovetden kérjlik

hazavinni.

2. 7. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszor részeslinek étkezésben az dvodaban: tizérai, ebéd, uzsonna. A heti

étlapterv a bejarat melletti falidjsagon/aulaban megtekinthetd.

Az étkezések idépontja:

tizérai: 8.15" - 9.15h ebéd: 12.00" - 12.45" uzsonna: 14.45" - 15.30"

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezését az évoda biztositja, az élelmiszerekbdl
ételmintat koteles 48 déran at a hitében megdrizni. Az ételminta elrakasa vonatkozik az otthonrdl

behozott sziiletésnapi, névnapi kinalasra szant édességre is (ANTSZ).

Hazilag készitett élelmiszereket nem adhatunk a gyermekeknek, csak olyant, melyek zarhaté
csomagolasuak, valamint HACCP-vel rendelkezé kereskedelmi egységbdl szarmaznak.

Kivétel: kirandulasok alkalmaval kiegészité tizorai, az egész csoport szamara vitamin potlasara szolgalé
plusz gyiimdlcs, zoldség.

Kérjuk, hogy az évoda terlletén a gyermekek otthonrél hozott élelmiszert a tobbi gyermek el6tt ne

fogyasszanak, mert ez nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasa (61t6z6, folyoso) igy nem biztositott.

Kérjlik a szlil6ket, hogy a nagyon korén (6 és 7 6ra k6zott) érkez6 gyermekeket ofthon minden esetben
reggeliztessék meg!



A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az 6vodai nevelés, az 6voda Pedagégiai Programjaban foglalt tevékenység ingyenes.

Az dvoda — ha szUl6 eltér6en nem rendelkezik - biztositja a déli meleg féétkezést és két tovabbi étkezést
a gyermekek szamara az intézményben. Diétas étkeztetés kizardlag szakorvos altal igazolt esetben
vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi szakorvosi igazolas masolatanak benyujtasat kovetéen, az
igazolasban feltlintetett id6tartamra, és az abban foglaltak szerint. Hazi gyermekorvos atmeneti, 6
hénapos igazolast adhat, de tartés diétahoz szakorvosi dokumentum sziikséges.

Amennyiben a szilé eltéréen rendelkezik, és & biztositjia az étkezést, akkor az igazgatéd és a szll6
kétoldali megallapodast kotnek, melyben lefektetik a gyermek étkeztetésével kapcsolatos teenddket,
szabalyokat.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A
gyermekétkeztetés szemelyi téritési dijat az intézményvezetd az igénybe vett étkezések szamanak és
a kedvezményeknek a figyelembevételével allapitia meg. A gyermekétkeztetésért a személyi téritési
dijat egy havi id6tartamra el6re kell fizetni.

A téritési dijat a szlil6 atutalassal fizetheti, az étkezési szamlan szerepl6 hataridéig.

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni, a
tavolmaradast és annak varhat6 idétartamat be kell jelenteni. Kérem, hogy gyermeke tavolmaradasat
az adott napon legkés6bb 8.30-ig jelezni sziveskedjen, az 6vodai telefonszamok valamelyikén (Arpad
Uti Ovoda: 314-608, 06-70-3809515; Vizivarosi Tagbvoda: 312-366, 06-70-3809549), a telefonhoz
vezetdét vagy 6vodapedagégust hivjon! Ebben az esetben az adott nap ebédjét, uzsonndjat le tudjuk
mondani, igy nem kell fizetni a szolgaltatasért. Be kell jelenteni tovabba, ha a gyermek Ujra igénybe
kivanja venni a gyermekétkeztetést, a fenti elérhetésegeken az 6voda megkezdését megel6zé napon.
Akkor, ha tavolmaradas miatt az adott honapra befizetett téritési dij 0sszege kevesebb, mint a mar
befizetett 6sszeg, Ugy a tobbletet a kovetkezé fizetés alkalmaval be kell szamitani. Amennyiben
beszamitasra nincs méd (6vodai jogviszony megsziinése vagy téritésmentesség jogosultsaganak
megszerzése miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni.

Ingyenesen étkezhet az 6vodas kisgyermek, aki

v' rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

v’ tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, melyben tartésan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek;

v'olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

v olyan csaladban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem
O6sszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at,

v' nevelésbe vett.
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» Az ingyenes étkezés biztositasa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
szilé/torvényes képviselé részér6l a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolé 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben
szerepld nyilatkozat kitoltése, és az intézményvezetéhoz torténd benydijtasa.

» Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag esetén a
jogosultsag kezdé napjatol, legkorabban évodai ellatas igénybevételétdl jéar, egyéb esetekben
a nyilatkozatnak az intézményvezet6hoz torténd benyujtasat kdvetd naptél.

» Az gyermekétkeztetéssel kapcsolatos kedvezményekrdl az 6vodai falitjsagon értesitjiik a
szuléket.

» A gyermek szll6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan évodai dontéshez,
amelybdl a szulére fizetési kdtelezettség harul.

» Az 6voda - sziil6i kezdeményezésre - egylttmikodik a Pedagogiai Programban nem szerepl6,
ovodai nevelési idén kivili szolgaltatasok elérhetéségében, melyek az 6voda vezet6jénél a

Hazirend 1. szamu melléklete/ Nyilatkozat kitéltésével kezdeményezhetdk.

2. 8. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos el6irasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha

e A sziil6 elézetes irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatarozottak szerint -
engedélyt kapott a tavolmaradasra. Az egészséges gyermek hianyzasa esetén alkalmazhaté.

v szlléi igazolas 1-3 napra terjedhet, a kitoltott formanyomtatvanyon kell
engedélyeztetni, az oviKRETA rendszerbe feltélteni
v igazgatoi engedély — 3 napot meghaladé hianyzas a szlil6 irasbeli kérelmére,
melyet az igazgatd 4llit ki, az évodapedagoégus tolt fel az oviKRETA
rendszerbe. A kérelemnek tartalmaznia kell a pontos idépontot és a hianyzas
okat.
A két hetet meghaladé tavollétre iranyuld kérelem esetében az igazgatd mérlegelése alapjan
hoz dontést arrél, hogy engedélyezi-e a gyermek tavollétét vagy sem. Az engedély megadhatd,
amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradasa nem veszélyezteti
fejlédését.

» A gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, (az oviKkRETA
fellletén beérkezett orvosi igazolassal, vagy az érkezés reggelén a gyermekre felligyeld
o6vodapedagogusnak kell atadni papir alapon). Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat. A beteg gyermek az orvos altal
meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

e A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott dvodaba jarasi

kotelezettségének eleget tenni.
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e Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ovodakoteles gyermek
esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a szUl6t, a gyermek
lakohelye/tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad és gyermekjéléti szolgalatot.

e Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza-
a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jardsaval - a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

¢ Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy
nevelési napot, az 6voda vezetéje a mulasztasrol tajékoztatia az altalanos szabalysértési
hatdésagot (kormanyhivatalt), a csalad és gyermekjéléti kozpontot.

¢ Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztédsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az évoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.

o A szabalysértési tényallds megvaldsuldsahoz sziikséges mulasztas mértéke ovodakoteles

gyermek esetén 11 nap.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitét szedé, még labadozé gyermek
bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tdbbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében nem lehetséges. llyen esetben az évodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa. Az dvodapedagégusnak tilos otthonrdl bekildott gyogyszert beadni a nap folyaman
(kivétel: allergia és lazgorcs csillapitasara szolgald készitmények), tovabba tilos ezeket a gyermek
zsakjaban elhelyezni.

Betegség utan — valamint, ha az 6vodapedagdgus betegség tiineteit tapasztalja a gyermeken, s ezt
kozli a szlldvel — kizarélag orvosi igazolassal johet a gyermek kdzésségbe, melynek tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

A sziil6 kotelessége felhivni az 6vodapedagégus figyelmét arra, amennyiben gyermeke kiilonleges

betegségben szenved (cukorbetegség, epilepszia, veszélyes allergia, lazgorcs stb...)
Fert6z8, vagy egyéb betegséget koteles a szulb bejelenteni.

2. 9. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések formai
és alkalmazasanak elvei

e Az 6vodaban alkalmazott jutalmazéas alapelve a pozitiv megerésités; a verbalis és nonverbalis
kifejezések, a kommunikacidos eszkdzok, az érzelmek kifejezése, a kiemelt-megtisztel
feladatadas.

e Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.



e Afegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a pozitiv irdnyba haté
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélséséges esetben a tevékenység
megallitasa. Elkllonités (csoport terlletérél), étel, targy vagy szeretetmegvonds nem
alkalmazhat6.

3. Sziilék az évodaban

3. 1. A csalad és az 6voda k6zos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket, szeressék és
fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kuldnbozéségét, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erésitsék gyermekeikben.

3. 2. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetéségei a nevelékkel

A sziléknek lehetéséglik van — és igényeljik is -, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munkaban, a
megfelelé férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé6 a kézds gondolkodast, a jol
miikodé partnerkapcsolat kialakitasat.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb médszer szerint neveljik, sziikség van
valds egylttm(ikddésre, nyitottsagra és 6szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén
mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve az igazgatot, és velik kdzdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

3. 3. Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés

v

Az 6voda Szervezeti és Mlkddési Szabalyzata (SZMSZ), a Hazirend, az 6voda Pedagdgia

Programja nyilvanos. (A Hazirend az aulaban, és a csoportoknal, az SZMSZ a vezetdi irodaban,

a Pedagogia Program a csoportoknal tekintheté meg, valamint valamennyi dokumentum az

6voda honlapjan)

» A hazirend egy példanyat az évodai beiratkozast kovetd szilbi értekezlet utan a szilének
kiklldjiik az altala megadott e-mail cimre, s annak érdemi valtozasa esetén a szlilét tajékoztatni
szlkseges.

» Az 6voda gondoskodik a Szlil6i Szervezet miikddési feltételeirdl. Az dvodai sziléi szervezet,

kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesllését, a pedagdgiai munka

eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
6voda igazgatéjatdl, az e kdrbe tartozd Ugyek targyaldsakor képvisel6je tanacskozasi joggal
részt vehet a neveldtestilet értekezletein. Az évoda SZMSZ-at, Hazirendjét a szuldi szervezet

véleményének kikérésével fogadja el a nevelGtestllet. Az adatkezelési szabalyzat



elkészitésénél, modositasanal a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziilGi
szervezet kezdeményezésére nevelbtestileti értekezletet kell Osszehivni. Az dvodanak
lehetdveé kell tennie a szlil6i szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban. A sziili
szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon belll jogszabalysértésre hivatkozassal a
fenntartéhoz nyujthat be fellebbezést.

» A csoportos elsé sziil6i értekezleten a szil6k valasztanak az 6nként jelentkezé szil6tarsak
kozll 3 f6t az dvodai szll6i szervezetbe. A Szildi Szervezetet évente két alkalommal, illetve
szlkség szerint hivja 6ssze a vezetéség.

» Az 6vodai eseményekrél, rendezvényekrél a szilék a faliujsagon, az évoda honlapjan, s, ha
szikséges, egyedi alkalmakkor e-mail formajaban kapnak tajékoztatast.

» Gyermeke 6vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az vodapedagogus(ok)hoz
fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kovetSen tovabbra is fennall, akkor azzal az évoda
igazgatdjat megkeresheti. Ha panaszara az 6vodaban nem sikeriil megoldast talélni, akkor az
évoda fenntartojatol (Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata, Székesfehérvar,
Varoshaz tér 1.) kérheti panasza fellilvizsgalatat.

Y

Az d6voda koteles a szulét irasban értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak
megsziintetésével, a gyermek fejlédésével kapcsolatos dontésérél, az intézmény mikodésének
rendjérol.

» Az bdvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a szil6 — a kozléstdl,
ennek hianyaban a tudomasara jutasatél szamitott 15 napon belll a gyermek érdekében
eljarast indithat. A fenntarté onkormanyzat jegyzéje jar el, és hoz masodfoki dontést a
jogszabalysértésre hivatkozassal benyuijtott kérelem, tovabba az oOvodai felvétellel és az
6vodabdl vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem
tekintetében.

» Az 6voda az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irdasban rogziti. A
gyermek fejlédésérdl a szulét folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki,
szocialis és testi fejlédésének eredményét-sziikség szerint, de legaldbb nevelési évenként
kétszer régziti a gyermek fejlodését az oviKRETA feliiletén, a Gyermek fejlédésének nyomon
kovetése fil alatti dokumentacioban. A dokumentacié tartalmazza a szl tajékoztatasarol
sz0l6 feljegyzéseket. A sziil6 alairasaval igazolja, hogy gyermeke fejlédésérél a tajekoztatast
megkapta.

Az egyiittm(ikodésre alkalmas férumok:

v szll6i ertekezletek

v jatszé délutanok, nyilt napok, k6z6s rendezvények

v' fogado 6rak (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

v az 6évodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések



Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjelleglii beszélgetésekre az

Ovodapedagogust az 6vodasokkal vald foglalatosséga kézben hosszabb idére ne vonjék el a csoporttol,

mert az elbidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A gyermekikkel

kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat évodapedagogusatdl, vagy az évoda

vezetdjétél kérjenek.

>
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Az 6vodapedagdgusok igény szerint, bejelentkezés alapjan tartanak fogadodrakat, valamint
igény, illetve szlikség szerint meglatogatjak a csaladokat elézetes egyeztetést kovetéen.
SzUl6i értekezletet évente két alkalommal, illetve sziikség szerint szervezink.

A gyermek és ifjusagvédelmi felel6és fogado éraja: minden hdnap masodik szerdaja 10.00-11.00
oraig, vagy elére megbeszélt idépontban.

Az o6voda nevelbtestilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egyittmiikodve a Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal és a
Jegyzével.

Kozos nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében szikség van igazi valés egyuttmikodésre,
nyitottsagra és 6szinteségre, nem teheté a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre.

Az 6vodai programokrél, Unnepek idejérdl, egyéb aktualis informaciokrol a falidjsagokon, az
dvodai csoportok zart facebook csoportjaban adunk tajékoztatast.

Minden olyan programhoz, amelyet sziléi hozzajarulds segitségével valdsitunk meg,
elézetesen be kell szerezni a szuld irasbeli nyilatkozatat.

Az évoda -szul6i kezdeményezésre- egyuttmikodik a Pedagdgiai Programban nem szerepl6,
dvodai nevelési idén kivili szolgaltatasok elérhetéségében, melyek az évoda igazgatédjanal a
Hazirend 1. sz. melléklete/Nyilatkozat kit6ltésével kezdeményezhetdk.

3.4. Az elektronikus kapcsolattartas szabalyai

Amennyiben a szlld, torvényes képviselé az évodanak elektronikus Gton kivan tajékoztatast
nyujtani/kérni gyermekével, az évodai neveléssel kapcsolatban, akkor azt az 6voda hivatalos

e-mail cimére teheti meg, amely a kdvetkezd: arpadovi@freemail.hu

Az elektronikus uton térténé megkeresés esetén az dvoda kizardlag a fenti cimre torténd
bejelentéseket fogadja el, érdemi valaszt, intézkedést ezutan tesz.

Az 6voda dolgozédinak magan e-mail cimére, kozosségi oldalaira (Messenger, Viber stb.),
magantelefonszamara tizenetet kiildeni kizarélag annak kifejezett, egyértelm( hozzéajarulasaval
lehetséges, azonban a szll6/térvényes képviseld tudomasul veszi, hogy ezeket a
megkereséseket az 6voda tovabbra sem kezeli hivatalos elérési utnak. Ezen bejelentésbdl
ered6 jogkovetkezmény elmaradasaért az intézmény nem vallal felelésséget. Az 6voda

dolgozodja ezen lizenetek fogadasara, és valaszadasra nem kotelezhetd.
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Az évodaban, az 6vodai csoportokban internetes zart csoportok hozhatdk létre. A zart csoport
célja az 6voda altal megosztani kivant informaciok kozlése, tovabba, sziiléi hozzéjarulas esetén
a gyermekekrol esetenként fénykép megosztasa.

A szllé/torvényes képvisel6 tudomasul veszi, hogy a csoportban kdzzétett gyermekével
kapcsolatos bejelentés szintén nem az O6voda hivatalos elérési utja, igy az arra tett
nyilatkozatokat (pl. gyermek, betegség miatti hianyzasa) szintén nem koteles elfogadni.

A zart csoport adminisztratora az évodapedagodgus.

A zart csoportban maximum gyermekenként két f6, a gyermek térvényes képviselsi vehetnek
részt, olyan profillal, amely alapjan beazonosithaték az adminisztrator szamara.

A virtualis kozosseg formajat (facebook, Messenger) a sziléi kozosség az
o6vodapedagdgusokkal egyittesen donti el az elsé szildi értekezleten.

Az internetes zart csoportokhoz valé csatlakozas 6nkéntes, a hozzajarulds megadasa azzal
valésul meg, hogy arra jogosultként kéri a felvételét.

Az intézményben kizardlag olyan zart csoport miikodnet, amely az évoda altal eléirt az
adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzatban eldirt adatbiztonsagi intézkedéseket betartja.

3. 5. Fakultativ hit és vallasoktatas

Az 6vodaban az ismeretek, a vallasi, vilagnézeti informéacié kozvetitése targyilagosan,
sokoldaluan torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a szlil6, a pedagogus; vallasi, vilagnézeti
meggy6zddéset. Az dvodaban a sziilé igénye esetén lehetdség van arra, hogy a gyermek hit —
és vallasoktatasban vegyen részt.

Az ez iranti kérelmet az érintettek alairasaval ellatott irasos formaban kell benydujtani az évoda
igazgatojanal. Ezutan a megjelodlt egyhaz képviseléjével torténik egyeztetés a megvalositasrol.
Az 6voda zavartalan miikodése érdekében 16. 30 — 17 6ra kdzott biztosithatd helyiség az
6vodaban.

3. 6. Az 6voda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhajanak, toalettjének, udvaranak)
a szilék altal hasznalhatésaganak rendje

Az 6voda éplletébe, valamint udvarara kozlekedési eszkozoket (kerékpar, motor) valamint
allatokat behozni tilos.

Az aula, a folyosék és 0Olt6z6k kivételével a szilék az 6voda egyéb helyiségeit nem
hasznalhatjak, kivétel bemutato foglalkozasok, nyilt napok, kdzos rendezvények.

Kilén engedély és felligyelet nélkil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozé és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek atoltoztetésére és ovodapedagdgusnak felligyeletre atadasara, valamint a kisérd
tavozasara, a gyermek tévozasakor a gyermek d&vodapedagogustdl vald atvételére,
atoltoztetésére, valamint a tdvozasra sziikséges.
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Kilon engedély és felugyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozé és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.

A kilon engedélyt az dvoda igazgatdjatol kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély, és
szlikség szerint egy dolgozo feligyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.

Nem kell a tartézkodasra engedélyt kérni a szllének, gondviselének a szuléi értekezletre valo
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo tartdzkodaskor.
Az 6vodaban toltott id6 alatt a sziilék és hozzatartozdk csak a folyosékon és csoportszobakban
(valtocipében) tartdzkodhatnak, egyéb helyiségek hasznélata egészségligyi okokbdl nem
lehetséges.

Az 6voda 5 méteres korzetében, valamint terliletére — beleértve az udvart is — g6 cigarettaval
belépni, illetve ott dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tartézkodni tilos.
Abban az esetben, ha az évodas gyermekek kiilsé helyszinen tartézkodnak, ugyanezek a
szabalyok érvényesek. Szll6i, hozzatartozéi kiséretet elfogadunk, a csoportos
o6vodapedagdgusokkal egyeztetés sziikséges. Csoportlétszambdl adéddéan 9 gyermek fére 1

feln6tt dvodai kiséretet biztositunk.

4. Ovo-védo szabalyok

4. 1. Altalanos eldirasok

A gyermekekkel

- az ovodai nevelési év, valamint

- szlikség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. elétt, ismertetni kell a kovetkezd védd-6vo elbirdsokat.

Védé-ovo elbiras:

- az egészséglk és testi épséglik védelmére vonatkozé eléiras,

- a foglalkozasokkal egyitt jaré veszélyforrasok,

- a tilos és az elvarhaté magatartasforma meghatarozasa, ismertetése.

A védB-6vo elbirasokat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleléen kell ismertetni.
Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentaini kell.

4. 2. Gyermekbalesetek megel6zése
- agyermekekkel
- az ovodai nevelési év, valamint
- szlikség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. el6tt a gyermekek életkoranak és
fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetni kell a kdvetkez6 veds-6vo elbirasokat.
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Veszélyforras

Megelozés

Elvart magatartasforma

Vilagito testek, konnektorok

Rendszeres felllvizsgalat

A gyermek ne nyuljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres felllvizsgalat csak
6vondi feliigyelet mellett
hasznalhat6é

A gyermek ne nyuljon hozza

Csuszoés szényegek vagy sarkai

Sz6nyegek rogzitése, jarasi
utvonalakon nem lehet szényeg,
vagy sarka

A teremben szaladgalni csak az
ovond altal vezetett
foglalkozasokon lehet

CsUszos burkolat

Felmosas utan nem
tartézkodhat gyermek a
helyiségben

Ne menjen be a felmosott
helyiségbe

Hibas eszkdzok, apré targyak

Rendszeres felllvizsgalat,
szlikség esetén eltavolités

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torékeny eszkdzok

Csak 6vondi feliigyelet mellet
hasznalhato

Ulve feliigyelet mellett
hasznaljak

Forro étel

Talalas csak megfelel6

hémérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szamara nem
elérhetden, elzarva kell tarolni,
felhasznalasuk soran a
helyiségben gyermek nem
tartézkodhat

Takaritas kézben a gyermek ne
menjen a helyiségbe

Fert6zés

Rendszeres fertétlenités

Csak a sajat holmijukat
hasznaljak

Leesd, elmozduld targyak

Rendszeres fellilvizsgalat,
hatasos régzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem lehet

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha ilyent

tapasztalnak, jelezzék
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Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres fellilvizsgalat Csak
az 6vond iranyitasa mellett
hasznalhat6

Ovondéi feliigyelet nélkiil ne
hasznélja

Egyedil maradt gyermek

Fellgyelet nélkil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

Szdljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kéburkolaton

Felligyelet nélkll az évoda
helyiségeiben gyermek nem
tartézkodhat

A folyosékon, auldban nem
lehet szaladgalni

A gyermek felligyelet nélkdil
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajtok és a kapuk zarva
tartasa, karbantartasa

A gyermek felligyelet nélkil ne
hagyja el az évodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres fellilvizsgalat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon ezekhez
a targyakhoz, jelezze, ha
ilyesmit talal.

Leesés magas targyakrol

Ovénéi feliigyelet, iitéscsillapité
aljzat biztositasa

Szabalyok betartasa

Elcsuszas kaviccsal szort

betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard

burkolatra

Utcai kozlekedés

Megfelelé szamu kisérd, paros
sorok, életkornak megfelel6é
tavolsagok, utvonalak

helyszinek biztositasa

Tartsak be az 6vond altal

ismertetett szabalyokat

Tomegkozlekedési eszkdzok
hasznalata

Megfelel6é szamu kisérd,
elegendé féréhely biztositasa

Tartsak be az 6évoné altal
ismertetett szabalyokat

Az évoda éplletén kivil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szabalyok

érvényesek.
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A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatando feladatok

Az intézmény vezetdinek feladata, hoqy ellendrizze:

v hogy az 6vodaban keményforrasztas, iv és langhegesztés, ipari gazpalack, illetve tartaly
felszerelése az éplileten szakkivitelezé altal folytatott épitési, felGjitasi, javitasi munka
kivételével nem végezhetd;

v hogy az intézmény teriiletén a gyermekekre veszélyes eszkoz, szerszam csak a
legsziikségesebb id6tartamig, az adott feldjitasi, egyéb szerelési tevékenység idejéig, s
csak az azzal dolgozok allandé felligyelete mellett lehet;

v hogy a gyermekek elektromos aramiités elleni védelme folyamatosan biztositva legyen —
az ajzatok vakdugdzasaval, illetve a halézat megfelel6 védelmével;

v hogy a gyermekek az éplilet szamukra veszélyforrast jelenté helyiségeibe ne juthassanak
be.

A pedagdgusok feladata, hogy:

v haladéktalanul jelezzék az igazgaté felé azokat a helyzeteket, melynek ellenérzésében a
vezeték felel6sek;

v"a mindennapos tevékenységlk soran fokozottan tgyeljenek az elekiromos berendezések
hasznalatara, kezelésére. A kilonbdz6é berendezéseket gy taroljak, hogy azokhoz a
gyermekek ne férhessenek hozza;

v’ javaslatot tegyenek az dvoda éplletének és a csoportszobdk még biztonsagosabba
tételére.

Az 6voda nem pedagdqus alkalmazottjiainak feladata, hogy:

Vf

v"a munkateriletiikdn fokozott évatossaggal jarjanak el, Uigyelve a gyermekek biztonsagara,
testi épségére,
v aveszélyforrast jelenté munkahelyiket mindig zarjak.

Az igazgato felel6s azért, hogy az intézmény terlilete, - beleértve a belsd termeket, szobékat,
valamint az udvart — felmérésre kerlljon a védd, o6v6 intézkedések sziikségessége
szempontjabdl.

A védod, 6vo intézkedések céljabdl az adott terliletre vonatkozé figyelmezteté jelzéseket,
figyelmeztetd téblakat, hirdetményeket ki kell fliggeszteni, illetve azok tartalmat legalabb évente
ismertetni kell a veszélyeztetettekkel.

A gyermekek biztonsaganak és személyes targyainak védelme érdekében gylilekezési id6 utan
zarjuk a bejarati ajtokat.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gydgyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozé gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek
biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.
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Az 6vodapedagogusoknak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap

folyaman! Kivéve, allergia, (pipa) és magas laz csillapitasara készitmények esetén.

» A balesetek elkerllése érdekében ismertetjik a gyermekekkel azokat a helyes magatartasi
formakat, mellyel testi épséglket megvédhetik, valamint felhivjuk minden esetben a
balesetveszélyre figyelmuiket.

» Az dévodapedagogus teendbje baleset, vagy napkdzben megbetegedé gyermek esetén: A
gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikzben a csoport felugyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatdl fliggben, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrél gondoskodni
kell (mentd, orvos kihivasa, elszallitdésa orvoshoz).

> Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kiemelt figyelmet fordit a gyermekek

biztonsagra, ezért minden fenntartadsaban 1évé oktatasi és nevelési intézmény szamara

biztositja az életmentd Epipen oninjekciozé tollat. Ez az intézkedés garantalja, hogy egy
esetleges sulyos, anafilaxias allergias reakcié esetén azonnal kéznél legyen a sziikséges
segitség. A beszerzett életmentd eszkozok mellett az dnkormanyzat az intézményi dolgozdk

felkészitését is tamogatja, hogy vészhelyzetben magabiztosan tudjak alkalmazni az injekciét.

v

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagégus megkezdi a laz csillapitasat,
majd értesiti a szul6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a szl gondoskodik
az orvos felkeresésérdl. llyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal johet Ujra évodaba.
» Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladas, tetli) esetén a sziilének
bejelentései kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kdvetéen jelez az ANTSZ
felé, és fert6tlenitd takaritast végez.

4. 3. Egyéb a gyermekek biztonsagat, az intézmény vagyonvédelmét garantalo
szabalyok

Az 6voda bejaratanak zarasa napkdzben: 9-12-ig, 13-15 oraig.

» ldegenek” az intézményben kizarélag az o¢voda igazgatdjanak engedélyezésével
tartozkodhatnak.

» Az dvoda irant érdekl6do leendd sziléket — elézetes egyeztetés alapjan — az igazgatd, vagy a
helyettese kiséri végig az intézmény teriletén.

» A munkatarsak hozzatartozoi csak indokolt esetben keressék személyesen, vagy telefonon az
6voda dolgozoit (a foglalkozasok idejét kivéve).

» Ugynokok, arusok jelenléte kizarolag igazgatoi engedéllyel lehetséges.

Y

Az igazgatoi engedély megkérése utan, csakis az évoda profiljaval, tevékenységével,
miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az
6voda hirdetbétablajara.

A dohanyzas szabalyai: Az 6voda terliletén dohanyozni tilos.
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Bombariadé: vészhelyzetben mindenkor az 6vodaban tartézkodé vezeté értesiti a
rendérséget, és kdzben utasitast ad az épilet kilritésére. A csoportokat a meghatarozott
utvonalon menekitik az évodapedagégusok.

Tizriad6: A tliz keletkezésének helyétdl fliggéen a csoportszobakban talélhaté ajtékon, ha ez
nem lehetséges, a tizriadé tervben megfogalmazottak szerint menekitjiik ki a gyermekeket.
Kozben az itt tartézkodo vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat.

Az intézményben Iévé poroltdkkal meg lehet kezdeni a t(iz oltasat a tlizriado terv szerint kijel6lt
személyeknek. Minden elharitasi munka a tlizriad6 terv szerint folyik. A felnéttek a t(izriad6 terv

szerint jarnak el.

5. Ovodai iinnepélyek, megemlékezések, hagyomanyok

Y
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Az intézményben az (innepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétiédd jelleggel, a
korabbi hagyomanyokat apolva kerll meghatarozasra.

Az Unnepélyek, megemlékezések pontos idépontjat az dvoda éves munkatervében hatarozzuk
meg, a pedagoégiai programot figyelembe véve.

A gyermekcsoportokon beliil megemlékezést tartanak a névnapokrdl, sziletésnapokrél, a
kdérnyezeti kultdra jeles napjairdl.

Az intézmeény hagyomanyapolasa kérébe tartozo konkrét rendezvények nevét, a rendezvénnyel
érintettek korét, valamint a rendezvény varhaté idépontjat az éves munkaterv tartalmazza.

Az intézmény jelkép, viselet, egyéb kiilsé jegy, mint hagyomany apolasanak, hasznalata:

Megnevezés Leiras
Cimeres magyar zaszld, cimer szabvany
Kokarda nemzeti szinli szalag
Unnepi viselet sz(I6i izlés szerint
Unnepi viselet nemzeti iinnepeken fehér felsd, sotét alj

A gyermekek és a szll6k jogait és kotelességeit a Hazirend 2. szamu melléklete tartalmazza.

6. A hazirend nyilvanossaga

v Nyomtatott formaban megtalélhatdé az igazgatdi irodaban, valamint az évoda honlapjan
(hitps://arpadutiovoda.hu) online elérhetd.

v' A hazirend egy példanyat az évodai beiratkozast kdvetd sziil6i értekezlet utan a sziilének
kiklldjik az altala megadott e-mail cimre, s annak érdemi véltozasa esetén a sziilét
téjékoztatni sziikséges.
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ATMENETI RENDELKEZES

A 2026/2027-es nevelési évben az Arpad Uti Ovoda Vizivarosi Tagévodajanak felajitasa miatt a
tagévodaban miikodé 6 gyermekcsoport ideiglenesen az alabbi feladatellatasi helyeken kertltek
elhelyezésre:

- Arpad Uti Ovoda: 1 csoport

- Napsugéar Ovoda: 2 csoport

- Napsugar Ovoda Nefelejcs Tagévodaja: 1 csoport

- Tolnai Utcai Ovoda Sziget Utcai Tagévodaja: 1 csoport

- Belvarosi Brunszvik Teréz Ovoda: 1 csoport

Az Arpad Uti Ovoda Vizivarosi Tagévodaja (8000 Székesfehérvar, Sarlé utca 11/E) felljitasanak
idétartama alatt az ideiglenes elhelyezésben érintett gyermekcsoportokra az adott feladatellatasi hely
Hazirendjének rendelkezései vonatkoznak, az ott tartézkodas és a nevelési-oktatasi tevékenység teljes
id6tartama alatt.

A felujitds befejezését és az intézmény Ujra nyitasat kovetéen a gyermekcsoportok a feladatellatasi
helylkre visszakdéltoznek.
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Zaré rendelkezések

Készitette: igazgato
Véleményezte: Arpad Uti Ovoda Sziil6i Szervezete
Elfogadta: Arpad Uti Ovoda nevelétestiilete

Hatalya:

Teriileti: az Arpad Uti OvodalVizivarosi Tagévoda teriiletére és minden olyan helyszinre, amely a
pedagdgiai program megvalésitasat segitd kiilsé helyszinek.

Személyi hatélya: gyermekek, szilék, hozzatartozok

Hatalyba lépése: 2026. oktéber 1. visszavonasig

Feliilvizsgalata, médositasa: Jogszabalyi valtozasok esetén, illetve nevel6testiilet 2/3-os tobbségi

kezdeményezésre vagy szilbi szervezet irasos kezdeményezése alapjan. A kezdeményezésnek
tartalmaznia kell a médositasi javaslatokat is.

A nevel6testiilet bevonasaval készitette:

gony Henriett
igazgato

..................

Arpad Uti Ovoda nevelétestiilete

Elfogadta: kz@ MM\M;& \ a\,cwg_c\

Véleményezte: @ =002z Gainmeennennamn)e
Arpad Uti Ovoda-Sziil6i Szervezet
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1.szamu melléklet

Nyilatkozat

1 TIN5 111 0] 1 coMERRYRSVNIC, GRTRPVAN-Y R W CAMIRNNEY Lo vl 1011 LMY JETRE, COCL D 1ML U ¥~k 4 L ST IS T (R R ;
.................................................... szam alatti lakos (Tel:.........................), mint
............................ gyermek (Btbdeds. anh oo viis e tiane iviy szl helyi; v o iianiy
-7 AT 1[0 [o HR ; VAKCIMN crsisnams ams i oos 508 50500 AR A 555 558 SRR S50 s T 35 S el )
torvényes képviselbje kezdeményezem, hogy gyermekem, aki @ ..........ccooevviiiiiiiiiinnnn....
intézmény - tovabbiakban: Ovoda = (SZEKNely:................cccooeeivureeiiiiiie e ,
képviseli:.........c.coooiiininnn ) ellatottja, Bl .iorbupigditioifos nevelési évben
.................................. oktatas kulondéran - tovabbiakban: kiilonéra - vegyen részt a
................................................................................................. szervezésében
(SZBKRNBIY:....ovene crenin Fhils gm evo iyt e o shiniis i asingln S st sine yors KEPVISEID:..0ieiiiiiiiiiiiia )

2. Tudomasul veszem, hogy a kilénoérakeént megszervezesre kertilé
............................................................. oktatdéas nem része az Ovoda pedagogiai

programjanak, a kiilénéra megtartasara az Ovoda nevelési idején kivil kerlil sor, ezért az
Ovoda, valamint az évodapedagégus az alabbiak szerint:
- 5 oktatas szinvonalaért,
o a részvétel korlilményeinek biztositasaért, (nem az Ovodaban torténd oktatas esetén a
helyszinre és az onnan vissza az Ovodaba térténé kozlekedés megszervezéséért),
¢ a 3. pontban rogzitett idétartam alatt esetlegesen bekdvetkezd balesetekért,
¢ a 3. pontban rogzitett id6tartam alatt bekdvetkez6 vagyoni és nem vagyoni karokért,
e tovabba a kllonéra és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatasok (pl: kozlekedés)
koltségvonzataért,

felelésséggel nem tartozik.
3. Hozzéjarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a kilénéra napjan

T o - | (o TR OFAIG .. BZ | svunsssmsagiansmngs smasioan g smmvamg o oktatas  szervezdjének
képviseletében eljaré személy részére atadja.

Székesfehérvar, .............ccoeevvne.

torvényes képviseld
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2. szamu melléklet

A gyermek jogai:

A gyermek szemeélyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara

biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vetheté ala testi és lelki fenyitésnek,

kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazoé blintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kérnyezetben neveljék, évodai
életrendjét, pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfelelé nevelésben részesiiljon,

részére a nevelés soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldali médon térténjék,

egyhazi kéznevelési intézményben vagy magan kéznevelési intézményben vegye igénybe az
6vodai ellatast, tovabba hogy az allami vagy telepllési 6nkormanyzati fenntartasu nevelési-
oktatasi intézményben fakultativ hitoktatasban vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kuldonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6 jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
mlivelédéshez valod jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,
allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkilonbdztetett ellatasban - kilonleges
gondozasban, rehabilitaciés céli ellatasban - részesiljon, és életkoratol fliggetlentl a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kéreimére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben

részesuljon.
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A sziil6 kotelességei és jogai:

A szlilé kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrél
és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle
elvarhaté segitséget, egyuttmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlédését,

biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az évoda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziuld gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat vallasi,

vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozésara tekintettel szabadon valaszthat évodat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek szll6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke oévodaba

jaratasahoz - a gyermekek védelmerdl és a gyamlgyi igazgatasroél szol6 térvényben meghatarozottak

szerint - anyagi tamogatast kapjon.

A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét. A

szUul6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa

gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valo részvételét.

A szil6 joga kildndsen, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, szervezeti és mikodési
szabdlyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze szll6i szervezet, dvodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
szUl6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és, mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetéje, a nevel6testilet, az évodaszék, a
pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizenét napon belll - az
ovodaszéktél legkesdbb a tizenotodik napot kovetd elsd Glésen - érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetbje vagy a pedagégus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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